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1 Généralités

Ce document est a prendre en compte en complément du mode
déempl oi du | ogiciel utilis® sur 1|e

Fléches « HAUT » et « BAS »
Navigation

Fléche « GAUCHE »
Annulation

Fléche « DROITE »
Validation

Touche « == »
Sélection

Insertion cartes Vitale

Touches de validation
Touches d'annulation

Insertion CPS

Le VI T AL 638 @sf conforme au cahier des charges version 1.40

RAM (R®f orme de | 6 Assurance Mal adi e)
SESAM-Vitale, conformément au référentiel Terminal Lecteur. Il est

donc compatible avec tous les logiciels option TLA agréés par le

CNDA suivant le cahier des charges 1.40 RAM (FSV>1.40.4).

Le VI TAL 638Cebt un lecteur multi-PS, il fonctionne dans

| 6environnement suivant
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1 wune ou plusieurs CPS (Cartes de Professionnels de

Santé),
1 une ou plusieurs cartes Vitale,
f un poste de travail ®qui p® dobéun

par le CNDA suivant le cahier des charges 1.40 RAM.

1 1 Leclavier

1 1 1 Définition

Fléches « HAUT » et « BAS »
Navigation

Fléche « GAUCHE »
Annulation

Fléche « DROITE »
Validation

Touche « === »
Sélection

Annulation,
Correction,
----------------- Validation,

Fléche « + »

Plus d'informations s
ue Aaon Pavé alphanumérique

Saisie
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1 Les touches «DROITE» et «VAL» ont les mémes
fonctionnalités. Elles permettent de valider :
- les saisies et les sélections dans un menu
- tout un écran

Unefléche*appara’t 1l 6®cran d
touches peut étre actionnée.

1 Les touches « GAUCHE » et « ANN» ont les mémes
fonctionnalités. Elles permettent :
- déannuler une saisie
- débannuler un choix da

- revenir p’r @coéR®cernan | or sque

qui
ns

que

un I

co

Lor s déune saisie ou doébune s®l ec

ces deux touches entraine un retour en arriere sans
enregistrement de la valeur.
Unefléche*apparait " | 6®cr an d—
touches peut étre actionnée.

1 La touche «CORé per met , l ors dbune

caractéres un a un.

f La touche « AM» située au centre du pavé de navigation
donne acces a la fonctionnalité sélectionnée, dans le menu ou

au cours de | a cr®ation dbé
appara’t sur | 6®cran d s que

que

f ac
a t

Cette touche p wationeou la désastivation ed a ¢ t
fonctions s®l ectionnables avec un

la touche « AM» permet de cocher ou de décocher la case.
(case non activée : C ou case activée : )

1 La touche « ON/OFF e per met déal |l umer

lecteu r . Un appui de 2 secondes
Un appui bref permet de mettre le lecteur en mode Veille. La
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sortie du mode Veille sboeffectue

touche « ON/OFF ».

NB: Un appui prolongé, 10 secondes environ, sur la touche
« ON/OFF », permet de faire une reset du lecteur

1 Les touches « HAUT » et « BAS » permettent de se déplacer
dans les différents menus.

1 1 2 Larecherche alphanumérique

Chacune des touches du clavier alphanumérique est marquée de 3 ou
4 | et t r e shiffre.tLa rdcharche alphanumérique permet de
chercher une chaine de caracteres: appuyer sur les touches
correspondant au mot recherch®,

4= MODIFIER ACTE =

T Dans | e cas ddébune r dars huee liste e

(s®l ection dbactes, m®deci ns
- Repérer la touche sous laquelle se trouve la

pour
dans un cartouche en bas de | 6®cr an.

or

pr emi re lettre du nom de

- Si cette lettre est la premiére affichée sur la
touche, appuyer une fois sur la touche, le lecteur

d ot

af fiche, dans un cartouche

saisie et positionne le curseur sur le premier acte
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dans la liste alphabétique commencgant par cette
lettre ou commencgant par la lettre la plus proche
apres cette lettre ;

- Si cette lettre est la deuxieme affichée sur la
touche, appuyer deux fois sur la touche, le lecteur
affiche, dans wun cartouche
saisie et positionne le curseur sur le premier acte
dans la liste alphabétique commencgant par cette
lettre ou commencant par la lettre la plus proche
apres cette lettre ;

- Si cette lettre est la troisiéme affichée sur la
touche, appuyer trois fois sur la touche, le lecteur
affiche, dans un cartouche
saisie et positionne le curseur sur le premier acte
dans la liste alphabétiqgue commencant par cette
lettre ou commencgant par la lettre la plus proche
apres cette lettre.

- Pour effacer la saisie effectuée, appuyer sur la
touche « gauche » ou « ANN ».

- Pour faire disparaitre la zone de recherche,
appuyer sur la touche « HAUT» ou « BAS »

T Dans |l e cas de | 6®criture alphanu
- Lorsque | a touche est appuy
premiére lettre proposée sur la touche qui
sbaffiche " | 6®cran
- Lorsque |l a touche est appuy:
deuxiéme lettre proposée sur la touche qui
sbaffiche " | 6®cran
- Lorsque | a touche &est appuy
troisieme lettre proposée sur la touche qui
sbafficheg © 1 6®cr an

- Lorsque | a touche &est appuy
l e chiffre propos® sur | a

> —
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| 6®cr an (n ded téuehes «€7p>tei «9 »
qui contiennent 4 lettres, dans ce cas, le
processus est | e m° me , S i
appuyer 5 fois de suite pour que le chiffre
sbaffiche).
NB : Une fois la saisie terminée, valider-la avec la touche « DROITE »
ou«VAL» Loaffichage Wupermegtad\@rifier que la
saisie est validée

12 LO®cr an

LleVI TALGISGTspose dobébun ®cr-&lhirégvealgshi que
zones suivantes :

Heure
Date
Niveau de batterie

11:11 15/06-10 I
INTRODUISEZ

LA CARTE CPS
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1 2 1 Zone de titre

Lors de |l d6utilisatioanr@atilectecdund pRSg
partie supérieure devient une zone de titre qui indique un état
débavancement dans | e processus en col
T Le nom de | 6®t ape | ors de |l a cr G
prise en charge, ¢€)
T Le nom de | 6nnée Hamzele nsefu dérautarit latéral
et affich® au centre de | 6®cran d
Ainsi, il est toujours possible de c
proc®dure en cours en consultant | a

menu déroulant latéral.

4= CODE CARTE CPS = Nom de la fonction

Saisizser volre code 3 4 affichée a 10 ®an
chiffres:

3 eszais restants

4=  DOMMEES TLA Nom de lécone
- : sélectionnée dans le
Supprimer patient .| p
FZE pr /a9 menu déroulant
DRE PC 089
FSE TLA 1998

Suppritmer FSE TLA .|
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1 2 2Menu

Le lecteur présente des menus déroulant: | 6acc s au menu
se fait par un appui sur le touche « AM», une fois la CPS insérée.

Pour se déplacer au sein du menu déroulant, déplacer le curseur avec

les touches « HAUT » et « BAS ». Pour sélectionner le menu choisi,

appuyer sur la touche « DROITE » ou « VAL ».

12126 26-04-11 [

)

&

-+

| 5 (1]

Lizte=
=y
1 2 3 Fenétres pop-up
Lébactivati on de certaines foncti on:
s®l ectionner une r®ponse dans une |
cas, | 6activati on d etouchee « Ao erftraimect i on
[

6apparitiugn dbébun pop
Les caract ®r i supsomfues ddun pop
i Utilisation des touches « HAUT » et «BAS» pour se
déplacer sur les différents choix proposés et positionnement
sur la réponse souhaitée
9 Utilisation des touches « DROITE » ou « VAL » pour valider

la sélection
i Utilisation des touches « GAUCHE » ou « ANN » pour revenir
" 1l 6®cran pr®c®dent sans validat:i
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PRISE EN CHARGE =

anforme AL0; -
wonération:

as d'exonération o ﬁ
coident causé

ar un tiers: 7 |
ate accident:
Ll
Locident du travail
Maternite
Quell e que soit | 6action final e, v al

déun pop up, dbjExuUramn T elva efnandti on gt
la fenétre pop-up

1 2 4 Zone de saisie

Lorsque la fonction sélectionnée nécessite une saisie, une zone
apparait des que le curseur est placé sur la ligne correspondante.
Deux cas sont alors possibles :
1 La valeur proposée par défaut correspond au choix voulu, il
néy a alors aucune action sp®ci fi
1 La valeur proposée par défaut ne convient pas ou aucune
val eur par d®f aut ndéest propos®e
valeur puis valider la saisie avec la touche « DROITE » ou
« VAL ». La saisie est validée lorsque le symbole «V »
apparait sur la zone de saisie.
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Pour toute correction au CARwmpemed 6 une
de revenir sur la saisie caractere par caractére et la touche « ANN »
doef facer toute | a saisie.

1 2 5LesicoOnes

Comme évoqué dans la description du clavier (Cf 1_1 Le clavier), le
VI TALG3ISGTUIi de | 6 ut iichantdeatbuehes acteablesa f f
Les cas doéutilisation | es plus fr ®que
1 Dans la zone titre peuvent étre affichées les icbnes m (fleche
«DROITE») et ¥ (fleche «GAUCHE») pour,

respectivement, l a validation ou
cours ou plus exactement de la fonction décrite dans la zone
titre

T Lorsqudil est possi bimenu d@alac ®der
touche « AdAe | | oM eat preposée sur la ligne de la
fonction concernée

T Lorsque quaodi l est possi bl e de Vv
dans une liste avec la touche « DROITE » ou « VAL & , I 6i ctn
=4 est indiquée sur la ligne en question

Appui sur la touche « GAUCHE » disponible Appui sur la touche « DROITE » disponible

* APPLICATION * Validation de I'écran et donc de I'ensemble

! des paramétres modifiés

Annulation de I'écran et donc de 'ensemble
des paramétres modifiés

izestion trifente

EFI[E'tE' e Zone de saisie activée

Fonction activée ou non par I'appui sur la
touche « =a= »

Exemple de message proposant plusieurs cas

o —
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1 3 Lesinsertions cartes

Le VITAL'ACT-3S propose 3 interfaces pour les cartes :

T Léinterface qui S e bas dw clavier est 0al
dédiée a la CPS
1 Les deux interfaces au-dessus de | 6®cran sont
carte Vitale et aux cartes associées.
1 _3_1 Insertion de la CPS
Insertion de la CPS
La CPS doit obligatoirement étre insérée dans la fente au bas du
l ecteur . Pour | 6i ns®rer correctement
suivante : la puce est face au lecteur et orientée vers le haut comme
le montre le dessin ci-d e s s us. Ut i |lencedhe powe Maseu i t e
glisser, avec |l es doigts, l a carte |
l orsqudel |l e est correctement i Ns®r ®c
VITAL'ACT-3S est de face. En revanche, lorsque le lecteur est
retourné, la CPS est visible graceal 6 encoc he. Pour | a r

simplement sur la carte et tirez-la vers le bas.

o —
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1 3 2 Insertion de la carte Vitale

La carte Vitale peut °tre I ns®r ®e d:
trouveau-dessus de | 6®cr an. P o présentedla ns ®r e
carte de la maniére suivante : la puce est face au lecteur et orientée
vers le bas comme le montre le dessin ci-dessus. Pousser ensuite la
carte vers le bas ; elle sera bloquée au bout de sa course. La carte

Vital e, | or s qu 6 ¢ihsErée, estyisiblea air tiers. edure me n
la retirer, tirer sur | a carte vers |
17/121 VI T AL 638 CcGlide utilisateur i Prescripteurs I I
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2 Premiere utilisation

21 Contenu de | a boi-3Se du

Le VI T AL 638 @St proposé dans son coffret avec les éléments
suivants :

1 Un chargeur a utiliser lors de la premiére charge du lecteur et
permettant de recharger le lecteur partout sans nécessiter de
connexion au poste de travail.

T Un socl e qui permet | 6utilisation
avec une ergonomie optimisée. Connecté au poste de travail
en USB, le socle permet :

- Le transfert des données entre le poste de travail
et le lecteur (chargement et déchargement de
donn®es patients, de FSE TL/
- Lacharge de la batterie, lorsque le PC est allumé

1 Un cable USB
T Unencoticeddédi nstall ation rapide
1 Un CD proposant :
- Les pilotes déinstallation
- Ce manuel
- Lanotice de prise en main rapide
L Lo s e e ING@NICO
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2 2 Initialisation en mode connecté

Avant toute utilisation du VI T AL 6385,Cdue ce soit en mode
connecté ou en mode nomade, effectuer impérativement les actions
suivantes dans: | dordre indiqu®
1 Avant toute chose, recharger complétementle VI T AL 638CT
avec le chargeur secteur proposé dans la boite (Cf 2 1
Contenu de |l a bo3S)e du VI TALOACT
1 Une fois la charge terminée, insérer la carte CPS dans le
lecteur éteint
1 Brancher le VITAL'ACT-3S (toujours éteint) au poste de
travail avec soit :
- la station dbéaccuei ldivern USB
USB fourni sur le CD),
- le cable USB (utilisation du driver USB fourni sur
le CD),
- le cable RS232 (en option).
T Le message suivant appara’t alors

11:11 15-B&-16
ATTENTE ORDRE

CHARGE TERMIMEE

i1 Effectuer une identification du lecteur avec le logiciel santé du
poste de travail (se référer pour cela a la notice dudit logiciel).

- Certains logiciels proposent
du |l ecteur | e param®trage d:¢
l ecteur ainsi qgue | dactivat

ce de maniére automatique.
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- Si ces actions ne sont pas effectuées
automatiguement par le logiciel santé, la
proc®dure doéinitialisation e

Param®trage de | 6ent°te FSE

12:37 Ol-64-11 1=
ATTENTION

[dentifiez le lecteur

Une fois toutes ces actions effectuées correctement, le lecteur peut
étre enlevé de son socle : le paramétrage pour son utilisation en
mode nomade peut démarrer.

2_3 Initialisation en mode nomade

Avant toute utilisation du V1 T A L 638 €irmode nomade, il faut
impérativement e f f ect uer |l es actions sui
indiqué :

1 Recharger completementle VI T AL 638 @vEc le chargeur
secteur proposé dans la boite,

1 Une fois la charge terminée, insérer la carte CPS dans le

lecteur éteint.

Enregistrer la carte CPS (Cf. Enregistrement de la carte CPS)

Param®trer IC&entPatreanfRSHE a(ge) de | 0O €

Identifier le lecteur (Cf. Identification du lecteur)

=A =8 =9
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2_3 1 Enregistrement de la carte CPS

Une fois la CPS insérée dans la fente proposée au bas du lecteur (Cf.
Insertion de la CPS), le lecteur peut étre allumé en appuyant sur la
touche « ON/OFF », le message suivant apparait pour saisir le code
porteur :

CODE CARTE CPS

Saizizzer volre code & 4
chiffres:

Taper le code porteur puis valider la saisie avec la touche « DROITE » ou « VAL »

3 eszaiz restants

Au bout de trois saisies erronées consécutives, la CPS se bloque.

Une fois le code porteur saisi et validé, le VITAL'ACT-3S lit la carte
CPS puis affiche un nouveau message proposant la ou les situation(s)
de facturation présente(s) dans la carte :

Lecture CPS
Informations CP3 Soi l néy a quodune situation en
Dacteur DUNE an . . .
991085395 (1) nom et le prénom du PS, ainsi que le numéro FINESS de la
situation PS en carte.
Val i der | 6®cr a DRGAMEeou«dVALx. ouc he
21/121 VI T AL 638 CGlide utilisateur i Prescripteurs I 1
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4= SELECTION N° CPS o] Si plusieurs situations PS sont en carte, une |l i st e sodaf f

FINESS et nom de la structure) pour permettre de choisir la
kinet Dr BIDE situation souhaitée. Positionner le curseur avec les touches

091524699 (2) « HAUT » et « BAS » sur la situation de facturation souhaitée puis

(-akinet bis Dr BIDE valider le choix avec la touche « DROITE » ou « VAL ».

Le choix Oui permet de paramétrer, dans un premier temps, un
remplacant et certaines options du PS :
ALa date do6i nst al-rhéditaiséen en zone sou
ALa date déinstallation en situati
_ Uniquement

A L6 o pt icammlinatoe, éventuellement

Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la
fonctionnalité souhaitée puis renseigner éventuellement les

parametres :
4= PARAMETRES CPS ® | Paramétrer remplacant : sélectionner ce choix avec la touche
el NSV 4445 puis suivre lesi nstructions dans | 6®

Cntion de coordination [
Date installation en libéral:

Date installation en zone sous-médicalisée: positionner le
curseur sur la ligne correspondante, saisir la date avec le clavier
Date installation en zone || numérique et valider la saisie avec la touche « DROITE » ou
sous-medicalisee: « VAL »

Date installation en libéral : positionner le curseur sur la ligne
correspondante, saisir la date avec le clavier numérique et valider
la saisie avec la touche « DROITE » ou « VAL ».

Option de coordination : positionner le curseur sur la ligne
correspondante puis cocher la case ou non avec la touche « A44»

Pour passer " | 6 ®ear dea mouveaw suv la noiche app u
« DROITE » ou « VAL ».
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Le message suivant propose de choisir le mode de gestion du Tiers
Payant I nt®gr al souhait® pour | es b®r

TPi ACS Positionner le curseur avec les

touches « HAUT » et « BAS» sur
| & o psbuhaitée puis valider le choix
SEZAM-Vitale avec la touche « VAL » puis
« DROITE »

Procédure standard

Le message suivant propose de mémoriser le code porteur pendant
4h:

,Vu:uu_lez-Tc:usd
p?ﬁin'r”SSﬁd%ﬁF 4ﬁ? Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et
~ «BAS » sur la réponse souhaitée puis valider le choix
avec |a tOUChe « DROITE » 0U « VAL »
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Copyright © 2015 Ingenico / All rights reserved I n g e n Ico

Healthcare
e-ID



Remarque. Dans le cas ou la CPS est déja enregistrée au démarrage
du lecteur, les messages qui apparaissent alors au début sont :

Initialization du terminal

e osiuaiion.

Ce dernier écran permet de changer de situation de facturation, en

appuyant sur la touche « + », dans le cas ou la CPS contient plusieurs

situations de facturation.

Le temps doéaffichage de cet ®cr {
cas ou le changement de situation de facturation est fréquent, il est

possible de régler letemps d 6af fi chage de Temps

déaff)y chage

232Param®trage de | 6ent °te F

Ce paragraphe permet aux utilisateurs dont le logiciel ne configure
pas aut omat i qu eFSE dd réalisérecette ° étape. Le
message suivant appara’/t 7 ldinsertioc

i

L'entéte FSE n'est pas
configurée

Ce message i ndi que que | 6ent °t
l ogici el propose automati guemen

e " " —
Taper la valeur puis valider la saisie avec la touche « DROITE » ou
4= ENTETEFSE = | \/p|

Weuillez saisir 'entéte
F=E:
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La sai si e de | 6ent °t e FSE n®c e

aupres du logiciel santé du poste de travail. Cette action pourra étre
effectu®e apr s | 6enregistrement

2_3 3 Identification du lecteur

Pour effectuer une identification du lecteur avec le logiciel santé du
poste de travail, se référer a la notice dudit logiciel :
1T Certains |l ogiciels proposent | ors
param®trage de | 6ent °t e FSE dan
| Otimation du mode nomade, et ce de maniére automatique.
1 Sices actions ne sont pas effectuées automatiquement par le
|l ogiciel sant ®, l a proc®dure déin
T Param®trage de | 6ent°te FSE

13137 91-84-11 =
ATTENTION

Identifiez le lecteur

Le I ecteur est maintlenant pr°t
Une fois | e l ecteur pr°t " l 6empl «
accessibles dans le menu (Cf. Paramétrage du menu).
Apparait ensuite le messaged 6i nserti on de |l a carte
gue | e lecteur :est pr°t 7 | 6empl oi
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Pour accéder aux informations contenues dans la CPS actuellement en cours, appuyer

sur la touche « + ». Si le PS a déclaré un remplacant, le numéro FINESS du

remplacant est également inscrit. Si le PS est un remplagant, le numéro FINESS et le
pr®nom du titulaire sont affich®s. Pour reven
« DROITE » ou « VAL »

15:34 26-84-11 =]
INTRODUISEZ

LU

LA CARTE YITALE

Informations C
991 024696 (1)
Cakinet Dr BIDE
Cocteur BIDE Jean

Une fois la carte CPS insérée, il est possible de paramétrer un certain
nombre doé®l ®ments pour | a CPS en
associati ons d o aMebs Actes) prerlisteoda mueukellese
ou de prescripteurs (Listes), le remplacant (Parameétres CPS), é ,

autant do® ®ments qui facilitero
patient . L 6 e n s e mbatamétrablessest @éci® wans Ie
chapitre

Paramétrage du menu
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3 Paramétrage du menu

Apr s avoir allum® le | ecteur, il es
| 6appui suMAi a touche ¢

3_1 Menu déroulant réduit

Dans | e cas 0% aucune CPS nobest i ns®
accessibles :

1 Informations

i Parametres du lecteur

T Param tres de | 6application

19: 31 I-E3011 =

Infarmations

3_2 Menu déroulant complet

Lorsqudune CPS a ®t ® i ns®r ®e dans
fonctionnalités du menu sont accessibles :
1 Listes
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=4 =4 8 -8 -8 -9 -9

|
E

e

19:36 3e-03-11 0]

Listes

Gestion actes

Parametres du lecteur

Param tres de | 6application
Tables réglementaires

Informations

Consulter données

Parameéetres CPS

Pour positionner le curseur sur les différentes icbnes du menu,
utiliser les touches « DROITE », « GAUCHE », «HAUT » et
« BAS », et sélectionner le menu avec la touche « A44».

3 3 Description des fonctionnalités du

menu

3 3 1 Infos lecteur

Pour accéder aux informations propres au lecteur,

positionner

le curseur avec les touches «droite »,

«gauche », « HAUT » ou « BASé s ur Ihfosilacteur e
puis sélectionner la fonctionnalité avec la touche « ABA». Un écran
apparait sur lequel sont affichées les informations concernant la

m®mo i

Mémaire disponible: 99%,

M® sErie: 00112345
Diate appli: 2032011
Heure skl 14:00
COnz: 1.40 RAM
Firmuvare: 01.04
Application: 0222
CRiZ Qoo

& XIRING 2010-2011

re et 1 éapplication

Naviguer dans cet écran avec les touches « HAUT » et « BAS ».
Pour sortir de cet écran, utiliser les touches « DROITE » ou
« VAL », « gauche » ou « ann ».

o —
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3_3 2 Consulter données

Cette fonctionnalit® per met =
données créées et enregistrées dans le lecteur. Plus IEH
précisément, elle permet de consulter :

1 Les patients enregistrés,

1 Les FSE créées en visite sur le lecteur (FSE TLA).

4= DOMNEES TLA =

Supprimer patient .|
F=E PC S99 M
DRE PC 119994
F<E TLA& 219 M

Supprimer FSE TLA .|

Patient

Cette fonctionnalit® per met de
enregistré. Pour accéder a la liste des patients enregistrés sur le
lecteur, positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS »
sur la ligne Patient puis sélectionner la fonctionnalité avec la touche
« ABA». Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS »
sur le bénéficiaire souhaité puis sélectionner la fonctionnalité avec la
touche « AM». Un nouvel écran affiche le détail des informations du
patient sélectionné. Naviguer dans cet écran avec les touches
« HAUT » et « BAS ».
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Supprimer un patient

Cette fonctionnalité permet de supprimer un patient enregistré dans le
lecteur. Pour accéder a la liste des patients enregistrés sur le lecteur,
positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la
ligne Supprimer un patient puis sélectionner la fonctionnalité avec la
touche « AB». Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et
«BAS » sur le bénéficiaire a supprimer puis sélectionner la
fonctionnalité avec la touche « AB». Un écran de confirmation
apparaitra. Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et
« BAS » sur la réponse souhaitée puis valider le choix avec la touche
« DROITE » ou « VAL »,

FSE TLA

Cette fonctionnalité permet de consulter les FSE TLA créées et
enregistrées sur le lecteur. Pour accéder a la liste des FSE TLA
enregistrées sur le lecteur, positionner le curseur avec les touches
« HAUT » et « BAS » sur la ligne FSE TLA puis sélectionner la
fonctionnalité avec la touche « A8 ». Positionner le curseur avec les
touches « HAUT » et « BAS » sur la FSE souhaitée puis sélectionner
la fonctionnalité avec la touche « A8». Un nouvel écran affiche la
quittance de la FSE. Naviguer dans cet écran avec les touches
« HAUT » et « BAS ».

Supprimer une FSE TLA

Cette fonctionnalité permet de supprimer une FSE créée et
enregistrée dans le lecteur. Pour accéder a la liste des FSE TLA
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enregistrées sur le lecteur, positionner le curseur avec les touches
« HAUT » et « BAS » sur la ligne Supprimer une FSE TLA puis
sélectionner la fonctionnalité avec la touche « AM». Positionner le
curseur avec les touches « HAUT » et « BAS» sur la FSE a
supprimer puis sélectionner la fonctionnalité avec la touche « AMA».
Un écran de confirmation apparaitra. Positionner le curseur avec les
touches « HAUT » et « BAS » sur la réponse souhaitée puis valider le
choix avec la touche « DROITE » ou « VAL ».

Pour supprimer une FSE, la carte Vitale ayant été utilisée pour créer

la FSE doit obligatoirement étre présente.

3 3 3 Parametres CPS

Ce menu permet de consulter et/ou paramétrer un ensemble
doéi nformations propres B Iy
précisément, cette fonctionnalité permet de :

Consulter les informations de la CPS en cours
Paramétrer un remplacant pour la CPS en cours
Supprimer la CPS en cours

Modifier la CPS enregistrée en changeant de situation
Activer ou non la transmission via un OCT
Saisir | a dat e ddvusimédicaliseé ati on en
Saisir la date de premiere installation en libéral (uniguement

pour les généralistes)

1 Paramétrer le mode de gestion du TPi ACS

E R

'PARAMETRES CPS =

Paramétrer remplacant 9
Supprimer la CPS .|

Modifier la CPS ...
Transmizsion via OCT O
Diate installation en libéral;
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Informations CPS

Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la

ligne Informations CPS puis sélectionner cette fonctionnalité avec la
touche « ABA».

4= INFORMATIONS =
Ifentification |

991 006529 (1)
Meédecine générale
Docteur GEME &lain

tacturation Le passage dobéun ®cran 7  6autr
Exercice i ergl « HAUT » et « BAS ».

Code conventionnel: 1
Code zone [W: 2
Code zane tarifaire: 20
Autorisé & sianer FSE

Carte CPS
CPS titulaire
CPS de test
M° de série; 5100002400

Pour sortir de | 6 ®cr aDROITEwWE « VAL s,er | e
« GAUCHE » ou « ANN ».

Paramétrer un remplagant

Cette fonction permet de déclarer un remplagant. Positionner le
curseur avec les touches « HAUT » et «BAS» sur la ligne
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Paramétrer un remplacant puis sélectionner cette fonctionnalité avec
la touche « ABA>».

Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la
ligne Activer puis activer la case ou non avec la touche « 444»
Lorsque la case est cochée, la zone de saisie du numéro FINESS
devient accessible.

Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la
ligne Numéro FINESS, taper le numéro FINESS ou ADELI du
remplacant puis valider la saisie avec la touche « DROITE » ou
« VAL »

4=  REMPLACANT =

Pour enregistrer | a modi fication, v
«DROITE» ou «VALé, ou bien | 6 a nauehé e r a
« GAUCHE » ou « ANN ».

Supprimer la CPS

Cette fonctionnalit® per met doef face
lecteur. Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS »

sur la ligne Supprimer la CPS puis sélectionner cette fonctionnalité

avec la touche « AMA».

[ Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la

WOUlEZ-vous réponse souhaitée puis valider le choix avec la touche « DROITE »
supprimer cette CPE7?
ou « VAL ».
Mon p
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La suppressi on d kaeoreentrif Sréndédiabemehtd
la suppression de tout le paramétrage spécifique a la CPS supprimée.

De plus, il est possible de supprimer une CPS que lorsque plus
aucune donn®e (Factures et donng@
lecteur.

Modifier la CPS

En sélectionnant la ligne Modifier la CPS, il est possible de changer
de situation de facturation parmi celles présentes sur la CPS. Pour
cela:
1 Sélectionner Oui ~ | 6ai de de DROITE ouuc he
«VALe dans | 6 ®eousxmangeraealsituaton ?,
I Taper le code porteur puis valider la saisie avec la touche
« DROITE » ou « VAL »,
T I'l est ensuite propos® ddenregi st
comme décrit dans le 2_3 1 Enregistrement de la carte CPS.

Transmission via OCT

Cette fonctionnalit ®, |l orsqudell e €
mutuelles en gestion séparée lors de la création des FSE. Pour cela,
cocher la ligne Transmission via OCT ~ | 6ai de deMAba t ou

pour activer cette fonctionnalité.

Cette fonctionnalité ne doit étre activée que si un accord avec un OCT

a été effectivement signé.
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Date installation en zone sous-
médicalisée
Cette fonctonp er met d 6 e nr edjfstallationeen zoheasoust a t e
médicalisée (données nécessaire dans le cadre du parcours de soins)

en utilisant le clavier numérique. Saisir la date puis valider avec la
touche « DROITE » OU « VAL ».

Date de premiéere installation en
libéral
Fonctionnalité disponible uniquement pour les généralistes, elle
per met déenr egi sptemiere instal@ationdea tsikuatiah e

libérale (données nécessaire dans le cadre du parcours de soins).
Saisir la date puis valider avec la touche « DROITE » OU « VAL ».

3 3 4 Listes

Cette fonctionnalit® permet dbdenr eani s
mutuelles, des prescripteurs ou des trajets utilisés fréquemment. Les -
associations dbéactes, | es mutuell._l

enregistrés dans ces listes seront proposés automatiquement lors de
la création des FSE.

= LISTES =

ez actes oS0

hLituelles ors0m

hMed. arienteurs 0509

Traicts ars0m

Importer une liste |
35/121 VI T AL 638 CGlide utilisateur i Prescripteurs 1 1
Copyright © 2015 Ingenico / All rights reserved I n g e n Lgltohcare

e-ID



Mes actes

La fonction Mes actes permet de créer ou de modifier des
associations dobactes personnel |l es. f
positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la
ligne Mes actes puis sélectionner la fonctionnalité avec la touche
« AM». Un acte personnel peut étre de différentes natures :
1 Un acte avec des paramétres différents de ceux proposés par
défaut : coefficient différent de 1, quantité différente de 1,
majoration ou dépassement ajouteé,

1 Un acte avec un déplacement (IFD et/ou IK),
1 Plusieurs actes associés,
T é Ces natures diff®rentes dbactes
gré des besoins.
Ces associations dobactes persodenel | e:

la création de la FSE (Cf. Chapitre S®1 ecti on. déun acte

FES ACTES Pour cr_®er_ une assoc_iatio_n dobad
=Ajout mon actes m] | defaut sur la ligne <Ajout mon acte>, sélectionner la ligne avec la
touche « Ad4».

Pour modifier une associat i on ddearegisieée d ® |
Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la
ligne souhaitée,

S®l ectionner | dassodMati on avec

La sélection de la fonctionnalité <Ajout mon acte>per met doaf f i
les actes NGAP compatibles avec la spécialité de la CPS. Il est alors
possible de s®l ectionner | e premier &

Positionner le curseur [utiliser les touches « HAUT » et
E «BASe ou taper | a premilteLal

42,508

3 som recherche alphanumérique) ]| sur | dacte s

23,00

D.00m le choix avec la touche « DROITE » ou « VAL ». Pour
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4= PARAMETRES C
Dépassement:

4= PARAMETRES C
Dépassement:
Iiajoration;
(Coefficient:

4 PARAMETRES C
Dépassement:
Majoration:
Coefficient:

modifier ses paramétres, sélecton ner | 6act e

<ABA »

Si cbest | a
sélectionn® qui a ®t® choisi, | 6 ®

modi ficati on du p

Pour appliquer un dépassement, positionner le curseur
avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la ligne
Dépassement puis sélectionner la fonctionnalité avec la
touche « ». Il est alors possible de choisir le type de
dépassement.

Pour appliquer une majoration, positionner le curseur avec
les touches « HAUT » et « BAS » sur la ligne Majoration
puis sélectionner la fonctionnalité avec la touche « Ad4»
pour choisir la majoration.

Pour modifier le coefficient, positionner le curseur avec les
touches « HAUT » et « BAS » sur la ligne Coefficient, taper
la valeur puis valider la saisie avec la touche « DROITE »
ou « VAL ».

Pour modifier le montant a facturer, positionner le curseur
avec les touches « HAUT » et «BAS» sur la ligne
Montant, taper la valeur puis valider la saisie avec la
touche « DROITE » ou « VAL ».

Pour modi fier l a quantit®
avec les touches « HAUT » et «BAS» sur la ligne
Quantité, taper la valeur puis valider la saisie avec la
touche « DROITE » ou « VAL ».
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Une fois tous |l es param tres modifi®
« DROITE » ou « VAL ».

Chacun de ces paramétres est décrit en détail dans le cadre de la
cr ®ation doOdhapite FFaSrEa nf®xfr.agle de | 6act e

Une fois le paramétrage terminé, un nouvel écran apparait avec le
premier acte sélectionné et trois opérations sont proposées :
1 Ajouter un acte pour associer un nouvel acte au premier

sélectionné

1 Ajouter une IFD pour associer N | 6act e
Forfaitaire de Déplacement

1 Ajouter une IK pour associer : | 6act e
Kilométrique

4= ACTES SAISIS =
C

Positionner le curseur avec les
touches « HAUT » et « BAS » sur la
ligne Ajouter un acte puis valider le
choix avec la touche « DROITE » ou
« VAL ».

Ajouter un acte
Ajouter un IFD
Ajouter un kK

Ces opérations peuvent se faire plusieurs fois. A chaque nouvelle

s®l ecti on, il est possible de modi fi e
Il est aussipossi bl e dbdéajouter une | FD ou
suivante :
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=  ACTES SAISIS =
= Positionner le curseur avec les touches
«HAUT » et «BAS» sur la ligne
Ajouter un IFD ou Ajouter un IK puis
valider le choix avec la touche
« DROITE » ou « VAL ».

Ajouter un acte

Ajauter un kK

Ces opérations peuvent se faire plusieurs fois. A chaque nouvelle

s®l ection, il est propos® de modi fie
cours. Une fois tous les actes paramétrés et sélectionnés, positionner

le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la ligne

recapi tul ati ve des actes pui s valid
« DROITE » ou « VAL »,

4= ENREGISTREMENT = _ _
C+CRD Mon acte 01 est proposé par defaut.

Pour enregistrer un autre nom, taper-le
Mom de mon acte: puis valider la saisie avec la touche
« DROITE » ou « VAL ».
Valider | 6®cr an

« DROITE » ou « VAL ».

MO ACTE @1

. —
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MES ACTES

Le nom est laissé a libre : le libellé du soin, la nomenclature NGAP,

Une fois la saisie validée, le VI TALGISCEvi ent Gestibnd ®cr a
actes avec le nombre de Mes actes incrémenté de 1.

Médecins orienteurs

Cette fonctionnal i t® per met déenregi st
orienteurs qui ser a propos®e | or s
Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la

ligne Méd. orienteur puis sélectionner la fonctionnalité avec la touche

«APA € . Un nouvel ®cran propose | 6ajout
meédecins déja enregistrés :

4= MED. ORIENTELIRS

=Ajout méd. arienteurs L] EEESyS ajouter un médecin, positionner le
curseur avec les touches « HAUT » et
« BAS » sur la ligne <Ajout méd.
orienteur> puis sélectionner la
fonctionnalité avec la touche « Ad4».
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Il est alors possible de paramétrer de nouveaux médecins (numéro
FINESS, nom, prénom).

Il est ensuite proposé de saisir le nom et le prénom du médecin avec
| 6®cran suivant

Positionner le curseur avec les touches
- AJOUTER W | « HAUT » et « BAS » sur la ligne Nom,
taper la valeur puis valider la saisie
avec la touche « DROITE » ou « VAL »
Positionner le curseur avec les touches
«HAUT » et «BAS» sur la ligne
Prénom, taper la valeur puis valider la
saisie avec la touche « DROITE » ou
« VAL ».

Une fois toutes | es informations r en
touche « DROITE » ou « VAL ».

Attention : Le nom et le prénom du médecin orienteur saisis sont des

zones inscrites dans | a FSE et d

Mutuelles

Cette fonctionnalit® per met déenregi
plus fréqguemment rencontrées. Elles apparaitront en priorité lors de la

création de FSE.

Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la

ligne Mutuelle puis sélectionner la fonctionnalité avec la touche

« ABAe . Un nouvel ®cran propose | dajout
mutuelles déja enregistrées :

* —
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4=  MUTUELLES

=i T— . —
Aiout mutLiele: Pour ajouter une mutuelle, positionner

le curseur avec les touches « HAUT »
et «BAS» sur la ligne <Ajout
mutuelle>  puis  sélectionner la
fonctionnalité avec la touche « A44».

L6®cran suivant per met alors de sais
définir si elle est en gestion séparée et de saisir le nom sous lequel
elle apparaitra lors de la création de factures :

Taper le numéro de mutuelle puis

valider la saisie avec la touche

« DROITE » ou « VAL ».

Positionner le curseur avec les touches

«HAUT » et «BAS» sur la ligne

Gestion unique ou Gestion séparée

puis activer le bouton ou non avec la

touche « A4».

Positionner le curseur avec les touches

« HAUT » et « BAS » sur la ligne Nom

de la mutuelle, taper le nom puis

valider la saisie avec la touche

« DROITE » ou « VAL ».

Une fois |l es informations renseign®e
« DROITE » ou « VAL ».

Lors de la saisie du numéro de mutuelle, il est possible de naviguer
entre le mode numérique et alphabétique en utilisant la touche « + ».

Lors de la création de la FSE, les mutuelles seront proposées par leur
nom, soil a ®t® saisi, sinon, c d
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la mutuell e nbébest pas inscrit da

les commentaires ou abréviations voulus.

Trajets

Cette fonctionnalit® per met déenreg
effectués le plus fréquemment. lls apparaitront en priorité lors de la

création de FSE.

Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la

ligne Trajet puis sélectionner la fonctionnalité avec la touche « ABA».

Un nouvel ®cran propose | b6ajout ddéun
enregistrés :

TRAJETS

=Ajout trajet=

Pour ajouter un trajet, positionner le
curseur avec les touches « HAUT » et
«BAS » sur la ligne <Ajout trajet>
puis sélectionner la fonctionnalité avec
la touche « A44».

Lé6®cran suivant permet alors de para
trajet et de lui affecter un nom.
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Positionner le curseur avec les touches
« HAUT » et « BAS » sur la ligne Type
IK puis afficher la liste des types
déindemnit ®s kil on
touche « Adde . S®l ection
4= AJOUTER = types proposés et valider avec touche
« DROITE » ou « VAL ».

Positionner le curseur avec les touches
«HAUT » et «BAS» sur la ligne
Nombre puis taper le nombre de
kilometres et valider la saisie avec la
touche « DROITE » ou « VAL ».
Positionner le curseur avec les touches
« HAUT » et « BAS » sur la ligne Nom
du trajet, taper le nom puis valider la
saisie avec la touche « DROITE » ou
« VAL ».

Unef oi s toutes | es informations rense
touche « DROITE » ou « VAL ».

Importer une liste

La fonction Importer une liste per met doéi mporter
débassociations ddébact es, prescripteu
existants depuis une CPS.

E t LISTES 3;-50: Positionner le curseur sur la ligne Importer
22 acles . . 7 . . ..
Prescrigteurs  G/som| | Une liste puis sélectionner la fonctionnalité
MutLEles 0is0M| | avec la touche « A44».

Traiets 3E0m

Imparter une liste ]
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« IMPORTER = | Posijtionner le curseur sur la ligne de la liste &
importer puis sélectionner la fonctionnalité
avec la touche « A44».

Positionner le curseur sur la ligne de la CPS
depuis laquelle la liste doit étre importée puis
sélectionner la fonctionnalité avec la touche

Unpop-up propose alors

Vollez- it e R . )
D_Lfeesznf.?é‘.fc?.-'.usu = sélectionnés depuis la CPS insérée dans le
grienteurs de Jean lecteur. Positionner le curseur avec les
touches « HAUT » et « BAS » sur la réponse
Flon Y souhaitée puis valider le choix avec la touche

« DROITE » ou « VAL ».
Fusion des listes
Lorsqubune |l iste est i mpa netvierd pad ans L

écraser les données présentes dans le terminal. Les listes sont
fusionnées (pas de doublons) et une nouvelle liste enrichie est créée

dans |l e I ecteur. Aucune donn®e nbest
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3_3 5 Gestion actes

Ce menu permet de paramétrer les différents actes de la
nomenclature pour la CPS présente dans le VITAL'ACT-3S.
Positionner le curseur avec les touches «droite »,
«gauche », « HAUT » ou « BAS€é s ur Gestion aates puis
sélectionner la fonctionnalité avec la touche « A8 ».

4= GESTIOM ACTES

Mouwvesau:

Positionner le curseur avec les touches
Modifier un acte «HAUT » et «BAS» sur la ligne
Afficher un acte souhaitée  puis  sélectionner la

hodifier une indemnite M| | fonctionnalité avec la touche « A44».
fodifier une majoration M

Pour enregistrer |l es modi fications,
« DROITE » ou « VAL », ou bien les annuler avec la touche
« GAUCHE » ou « ANN ».

Nouvel acte

La fonction Nouvel acte permet de saisir un acte récent de la
nomencl atur e, qui néexi stait pas au
V1 T AL 638.(Pbur accéder a cette fonction, positionner le curseur

avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la ligne Nouvel acte puis
sélectionner la fonctionnalité avec la touche « A8 ».
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4= NOUYEALIY ACTES =

=Mjout nouvel acte= 2

Sélectionner la ligne Ajout nouvel acte
avec la touche « A44».

L6®cran suivant appara’t

Positionner le curseur avec les touches
« HAUT » et « BAS » sur chacune des

Ancien tarif: 0,00

Date pivat 010772010 lignes, taper les valeurs puis valider
MoLveaL t.arif: 000 chaque saisie avec la touche
Coetficient: 9 :DD « DROITE » ou « VAL ».

Taux: 0%

La premiere zone de saisie proposée permet de saisir le code de
| 6act e. duigasteslpérmgettentsde saisir les différentes valeurs
gui caract®risent | 6acte

1 Le tarif avant la date pivot,

I Ladate pivot de changement de tarif,

1 Le tarif aprés la date pivot (permet de prévoir des
augmentations de tarif qui pourront ainsi se faire
automatiquement),

1 Le coefficient,

1 Le taux,

1 Letaux CRPCEN.

Pour enregistrer ce nouvel act
« DROITE » ou « VAL », ou bien annuler cette création avec la
touche « GAUCHE » ou « ANN ».
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Modifier un acte

La fonction Modifier un acte permet de modifier les parametres de
chaque acte. Pour accéder a cette fonction, positionner le curseur
avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la ligne Modifier un acte
puis sélectionner la fonctionnalité avec la touche « AM».
Lesdonnéessuivant es sont al ors param®trable

1 Le tarif avant la date pivot,

1 Ladate pivot de changement de tarif,

1 Le tarif aprés la date pivot (permet de prévoir des
augmentations de tarif qui pourront ainsi se faire
automatiquement),

1 Le coefficient,

1 Le taux,

1 Letaux CRPCEN.

4s  MODIFIERC =

Ancien tarif: Positionner le curseur avec les touches
« HAUT » et « BAS » sur chacune des
lignes, taper les valeurs puis valider
chaque saisie avec la touche
« DROITE » ou « VAL ».

Date pivat:
Mouseal tarit:
Coefficient:
Tax:

Taux CRPCEM:

Pour enregistrer | es modificatieons de
la touche « DROITE » ou « VAL », ou bien les annuler avec la touche
« GAUCHE » ou « ANN ».

Afficher un acte

La fonction Afficher un acte permet de réduire la liste des actes qui
sbafficheront | ors de |l a cr®ation de
positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la

o —
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ligne Afficher un acte puis sélectionner la fonctionnalité avec la
touche « ABA».

Par défaut, les actes affichés sont ceux compatibles avec la spécialité
de la CPS

4= AFFICHER. ACTE =

acte Afficher || | Positionner le curseur avec les touches
«HAUT » et « BAS » ou en tapant la
CA premi re lettre de
CE O O al phanum®rique sur
ChP O O |cocher ou d®cocher |
CRD acte avec la touche « Add».

R

Pour enregistrer l es modificati

touche « DROITE » ou « VAL », ou bien les annuler avec la touche
« GAUCHE » ou « ANN ».

4= AFFICHER ACTE =
"' Fihd
"R
RS

Pour rétablir la configuration par défaut,
positionner le curseur sur la ligne
Réinitialiser puis appuyer sur la
touche « A44».

EIRIRIEE]
EEEEE

=Réinitializer=

La deuxieme colonne de cases a cocher grisées indique les actes
compatibles avec la spécialité de la CPS
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Modifier une indemnité de
déplacement ou kilométrique

La fonction Modifier une indemnité permet de modifier les
parametres de chaque indemnité forfaitaire ou kilométrique. Pour
accéder a cette fonction, positionner le curseur avec les touches
« HAUT » et « BAS » sur la ligne Modifier une indemnité puis
sélectionner la fonctionnalité avec la touche « ABA».

4= MODIFIERID =

Ancien tarit: s Positionner le curseur avec les touches
— « HAUT » et « BAS » sur chacune des
Date pivot: 010772010 lignes, taper les valeurs puis valider
) haque saisie avec la touche
TaLx; 70%| | ©
T:Ei CHPCEN 85% « DRO'TE » 0U « VAL »,

Mol esl tarif; 3,50

Pour enregistrer | es modifications de
la touche « DROITE » ou « VAL », ou bien les annuler avec la touche
« GAUCHE » ou « ANN ».

Modifier une majoration (Nuit,
Férié ou Urgence)

La fonction Modifier une majoration permet de modifier les
paramétres des majorations (Nuit, Férié¢, Urgence). Pour accéder a
cette fonction, positionner le curseur avec les touches « HAUT » et
« BAS » sur la ligne Modifier une majoration puis sélectionner la
fonctionnalité avec la touche « ABA».
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Ancien tarit:  [FERGE Positionner le curseur avec les touches
« HAUT » et « BAS » sur chacune des
lignes, taper les valeurs puis valider
chagque saisie avec la touche
« DROITE » ou « VAL ».

Date pivol: 01 a7 2010

Mouweau tarif: 35,00

Pour enregistrer les modifications des paramétres, valider| 6 ®cr an a Vv €
la touche « DROITE » ou « VAL », ou bien les annuler avec la touche
« GAUCHE » ou « ANN »,

3 3 6 Parametres lecteur

Cette fonctionnalité permet de modifier les parametres du =
lecteur tels que : Iﬁ,tu
Le contraste de | 6®cr an,

Le rétro-éclairagedel 6 ®c r an,

Le son,

Le verrouillage du clavier,

La date et | 6heur e,

Les temps doéaffichage,

La vitesse de communication avec le poste de travail,

Le numéro de PAD.

=2 =2 -4_-9_-5_9_-°5_-°

Positionner le curseur avec les touches « droite », «gauche »,
«HAUT » ou «BASeé sur | Parancetres e lecteur puis
sélectionner la fonctionnalité avec la touche « ABA».

o —
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4 LECTEUR -Ii

s ZlE Léensembl e des p

EE:D'E“EW‘QE : accessibles soit avec la touche « 4d4»,
. . | or sque cbest i ndi

“errouillage clavier . q m ) )
Diate: 1SIE20 0 | 6i c1®e soit par simple
Heure: 11:14 positionnement sur la zone de saisie.
Temps affichage .|
Pour enregistrer |l es modi ficat.i

« DROITE» ou « VAL », ou bien les annuler avec la touche
« GAUCHE » ou « ANN ».

Contraste

La fonction Contraste permet de régler le contraste. Pour accéder a
cette fonction, positionner le curseur avec les touches « HAUT » et
«BAS » sur la ligne Contraste puis sélectionner la fonctionnalité
avec la touche « ABA».

4= CONTRASTE =)
Modifier le contraste avec les touches
« HAUT » et « BAS ».
——
-
Pour enregistrer la modification, val i der | 6 ®cr an
«DROITE» ou «VALé , ou bien | 6annul

« GAUCHE » ou « ANN ».
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Rétro-éclairage

La fonction Rétro-éclairage per met déactiver, de
paramétrer le rétro-éclairage. Pour accéder a cette fonction,
positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la
ligne Rétro-éclairage puis sélectionner la fonctionnalité avec la
touche « AM».

1 Rétro-éclairage en mode déconnecté

Si la fonction de rétro-éclairage en mode déconnecté est activée,

| 6®cran sdéall ume | ors
- De | 6appui sur une touche,
- De | 6insertion ddébune cart e,

- De la déconnexion du lecteur.

ERETROECLAIRAGES ["Bositionner le curseur avec les touches
'-="-"':’ En '-’ﬁ'-"-'””—*ﬁ «HAUT » et «BAS» sur la ligne

CLWEF BN ':':"-"-'E':_E A Activer en déconnecté puis activer la
Curée (10-99 sec): 15 ic

case ou non avec la touche « A44».

Lorsque la case est cochée, donc le
rétro-éclairage activé, il est possible de
modifier la durée de celui-ci.

1 Rétro-éclairage en mode connecté

Silafonctionderétro-®c | ai rage en mode connect ®

s6all ume |l orsque |l e logiciel m®e®t i
avec le VITAL'ACT-3S.

* —
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"'R_ETRD‘E',:LMRAE,E"' Positionner le curseur avec les touches
ctwer en deconnects «HAUT » et «BAS» sur la ligne
Activer en con . ; i :

- Activer en connecté puis activer la
Curée (10-99 =ec): 15 7

case ou non avec la touche « A44».

Lorsque la case est cochée, donc le
rétro-éclairage est activé, il est possible
de modifier la durée de celui-ci.

1 Durée

La durée de fonctionnement peut étre paramétrée (entre 10 et 99
secondes) pour limiter la consommation de la batterie.

4mRETRO-ECLAIRAGE =

ici!ver En decnnn;a::te Positionner le curseur avec les touches
CLVEE ST CONMNSCIE «HAUT » et «BAS» sur la ligne

Durée (10-99 zecy, |1 Durée, taper la valeur puis valider la
saisie avec la touche « DROITE » ou
« VAL ».
Pour enregistrer I es mo dvecf la ¢coache o n s ,

« DROITE» ou « VAL », ou bien les annuler avec la touche
« GAUCHE » ou « ANN ».

Son

Sélectionner la fonctionnalité Son - | 6ai de de AM»a t ou
L6®cran suivant appara’t

. —
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4= SON =

. Utiliser les touches «HAUT » et

« BAS » pour modifier le volume.
Clﬂ 1))

w

Pour enregistrer | a modi fication, v
«DROITE» ou «VAL e, ou bien Il annul er a
« GAUCHE » ou « ANN »,

Verrouillage clavier

Par défaut, le verrouillage du clavier est activé. Lorsque cette fonction
est active, le réveil du lecteur est protégé : pour débloquer le clavier
au réveil du lecteur, appuyer sur la touche « on/off » puis sur la
touche « VAL ».

Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la
ligne Verrouillage clavier, puis activer ou désactiver la case a cocher
avec la touche « AMA».

Pour enregistrer I a modi ficati on, v
«DROITE» ou «VAL e, ou bien l annul er a
« GAUCHE » ou « ANN »,

Date

Pour modifier la date du lecteur, positionner le curseur avec les
touches « HAUT » et « BAS » sur la ligne Date, taper la valeur puis
valider la saisie avec la touche « DROITE » ou « VAL ».
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Heure

Pour modi fier | 6heure du | ecteur, p
touches « HAUT » et « BAS » sur la ligne Heure, taper la valeur puis
valider la saisie avec la touche « DROITE » ou « VAL ».

Temps doéaffichage

Pour d®f i nir | es t emps déaffichage
positionner le curseur sur la ligne Temps affichage puis sélectionner
la fonctionnalité avec la touche « AM». Il est alors possible de
paramétrer les valeurs suivantes :
f Ecran accueil : l e temps dbéaffichage de
Vitale, paramétré a 20 secondes par défaut. Passé ce délali, le
lecteur se met en veille.

1 Autres écrans: let emps déaffichage de t
®crans ° | 6exception de | 6®cr an
|l ecteur se met en veille. Si Il a n
de | a cr®ation dbébune FSE, ou de t
opérations devront étre effectuées de nouveau.

1 Chagt. situation : l e temps dodéaffichage du
de modifier la situation de facturation.

f Ecrans infos: l e temps doaffichuge de
proposant | es messages déi nfor ma

déerreur .

56/121 VI T AL 638 CGlide utilisateur i Prescripteurs ingenico

Copyright © 2015 Ingenico / All rights reserved Healthcare

e-ID



4= TEMPS AFFICHAGE =

Positionner le curseur avec les touches
« HAUT » et « BAS » sur chacune des
lignes, taper les valeurs puis valider
chagque saisie avec la touche
« DROITE » ou « VAL ».

Chat . situation:
Ecrans infos:

La fonctionnalitt Chgt. situation permet de définir la durée
déoaffichage du message correspo

dur ®e ne vaut l e coup dobé°tre au/(
avec plusieurs situations de facturation

Pour enregistrer |l es mo dvecf la ¢coache o n s ,
« DROITE » ou « VAL », ou bien les annuler avec la touche
« GAUCHE » ou « ANN ».

Vitesse du lecteur

Cette fonctionnalité permet de paramétrer la vitesse de
communication du | ecteur avec | e pos
connexion RS232. La vitesse doit étre la méme que celle saisie dans
le logiciel poste de travail. Pour modifier la vitesse, proposée par
défaut a 01 (9600 Bds), positionner le curseur avec les touches
« HAUT » et « BAS » sur la ligne Vitesse et taper la valeur :

1 01 pour 9600 Bds

1 02 pour 19200 Bds

1 04 pour 38400 Bds

I 06 pour 57600 Bds

1 12 pour 115200 Bds

* —
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Puis, valider la saisie avec la touche « DROITE » ou « VAL ».

Pour enregistrer | a modi ficati on, v
«DROITE» ou «VALeé , ou bien | 6la ntauché e r a
« GAUCHE » ou « ANN ».

Numéro PAD

Cette fonctionnalité permet de saisir le numéro du PAD tel que
paramétré dans le logiciel poste de travail. Pour modifier le numéro du
PAD, positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS »
sur la ligne N° PAD, taper la valeur puis valider la saisie avec la
touche « DROITE » ou « VAL ».

Pour enregistrer I modi fication, v

a
«DROITE» ou «VAL e, ou bien |l 6annul er a
« GAUCHE » ou « ANN ».

3 3 7 Parametres appli

Cette fonctionnalit® per met dl=lic ®d er
param tres de | dapplication M)Ius [

1 Lagestion des interfaces carte en mode dynamique,
1T La saisie de | 6ent°te FSE,
1 Lagestion des FSE PC
f La suppression ddébune CPS enregist
I La maintenance.
4= APPLICATION =
zestion trifente
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Gestion trifente

Léinsertion de | a CrR@rlsfenteinirietre (Gfb | i g a't
et aux cartes associées.

Insertion de la CPS). Les deux fentes supérieures sont prévues pour

les cartes Vitale et associée (Cf. 1_3 2 Insertion de la carte Vitale). Le

VITAL'ACT-3Spropose deux types doéutilisati
1 La gestion dynamique : gestion proposée par défaut. Cette
utili sati on per met déi ns®rer l a ca

associ ®e) dans | 6une WTAL'ACI-81t r e
effectue une reconnaissance automatique du type de carte.

T LOutilisation sp®cifique dodéune f e
ce cas, S |l a carte Vitale &est i
celle sélectionnée, le VITAL'ACT-3S ne la reconnaitra pas et
ne pourra donc pas la lire.

Pour paramétrer cette gestion, positionner le curseur avec les touches
« HAUT » et « BAS » sur la ligne Gestion trifente puis sélectionner
la fonctionnalité avec la touche « AAé . L6®cran suivant a

. ESTIDN TIFENTE Positionner le curseur avec les touches
Gestion dynamicue «HAUT » et «BAS» sur la Iigne
Gestion dynamique puis activer la
case ou non avec la touche « Add».
Lorsque la case est cochée, donc la
gestion dynamique
possible de choi si.

Fente awvant
Fente arrigre

* —
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4=GESTION TRIFENTE = . . .
estion dynamigue | | St la gestion dynamique est
désactivée : positionner le curseur avec

Fente swvant les touches « HAUT » et « BAS » sur
Fente arrigre 21| | la fente souhaitée pour lire la carte
Vitale puis cocher le bouton avec la
touche « AM».

Pour enregistrer | a modi ficati on, v
«DROITE» ou «VAL e, ou bien Il annul er a
« GAUCHE » ou « ANN »,

Le choix de | a gestion dynamique
per met déi ns®rer | a carte Vital
proposées en haut du lecteur. La gestion dynamique est paramétrée
par défaut dans le lecteur

Entéte FSE

ent°te FSE du |l ecteur est modifiab
est enregistr®e dans | e | ecteur. El

—
o O

Cette modi ficati on ne doi t °t
installateur ; en ef fet, tout e md-8H ait g

obligatoirement °tre suivie dobun
Lébent °te 999%nlbcersits @ropos® qub”™ tit

* —
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k - _APP_I_IEATIDN 2
(sestion trifente B | "positionner le curseur avec les touches
Entéte FSE: @ «HAUT » et «BAS» sur la ligne

; : Entéte FSE, taper la valeur puis valider
gﬁgﬂﬁggﬁg;&?' EI la saisie avec la touche « DROITE » ou
.|

haintenance « VAL ».

Pour enregistrer | a modi ficati on,
« DROITE » ou « VAL ».

Supprimer CPS

Cette fonction est déja décrite dans le chapitre Supprimer la CPS.
Dans ce menu, cette fonction est accessible méme sans carte CPS
insérée.

'l' SUPPRIMER CPS

Positionner le curseur avec les touches
« HAUT » et « BAS» sur la CPS a
supprimer puis valider le choix avec la
touche « DROITE » ou « VAL ».

Une fois la CPS sélectionnée, un message de validation apparait :

WouleZ-vaous —
supprimer Jean BIDE - Positionner le curseur avec les touches

91024696 (1) ¥ « HAUT » et « BAS » sur la réponse
souhaitée puis valider le choix avec la

‘ | i | ‘ touche « DROITE » ou « VAL ».

. —
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Maintenance/Gestion des FSE
PC

Ces menus sontréservés a Ingenicoou ~° | 6i nstall ateur.

3 3 8 Tables

Les tables r®glementaires sont enreg
de logiciel santé. Pour toute question concernant la modification des
tablesr ®gl ement ai r es, contacter | 6®dit el

3 3 9 Sortie

Pour sortir du menu déroulant, appuyer sur les touches « ANN » ou
« GAUCHE ».

* —
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FSI

Le VI T AL 638 @édrmet de créer une FSE en visite en respectant
les étapes de la feuille de soins papier :
9 Identification de la personne recevant les soins,
1 Renseignement des conditions de prise en charge des soins,
1 Renseignement du parcours de soins,
1 Cotation des actes effectués,
1 Sélection du type de réglement.
Pour faciliter le calcul des montants, la sélection du type de réeglement
est effectuée avant la cotation des actes.

Pour réaliser une FSE sur le VITAL'ACT-3S, i ns®rer tout 0
carte Vitale du patient puis s ®1 e ct i o n rAete isoléddans len e
menu Propose :

* —
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B8:59 298411

-l

x Acte jzolé

=

Positionner le curseur avec les touches
«droite », «gauche », « HAUT » ou
«BAS e sur Adie isdlén puis
sélectionner la fonctionnalité avec la
touche « A444».

Une fois la fonction Acte isolé sélectionnée, le lecteur effectue une
lecture de la carte Vitale.

4 1 Selection de la personne recevant les

soins

Lorsque la carte Vitale a été lue, le VITAL'ACT-3S propose la liste
des ayant droits pour sélectionner le bénéficiaire des soins.

1- B HEFIEIAIRE

-

Positionner le curseur avec les touches
« HAUT » et «BAS» sur le
bénéficiaire souhaité puis valider le
choix avec la touche « DROITE » ou
« VAL ».

Il est possible, en appuyant sur la touche « + » de modifier la date des

soins, si besoin.
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4= DATE DES SOINS =

Saisizzer une autre date
des s0ins:

Taper la date des soins et valider la
saisie avec la touche « DROITE » ou

2604281 1 « VAL ».

L 6 a-gomplétion de la date permet de saisir uniquement le chiffre du

jour pour gque la date enti re sbo
cours ni | dann®e) .

En appuyant sur la touche « 444» dans cet écran, il est possible de
lire des informations complémentaires sur le bénéficiaire. Dans ce
second écran, utiliser les touches « HAUT » et « BAS » pour naviguer
et consulter | 6ensemble des info
réparties de la maniere suivante :

Donn®es de | 6assur ®,

Données du bénéficiaire des soins,

Droits AMO,

Donnéesde | 6organi sme compl ®mentair
Médecin traitant,

Pour revenir au choix du b®&n®fic
« DROITE » ou « VAL ».
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Donnees assure
2 B4 04 99 399 399 465
Rédgime général
Caisae 01-999
Centre: 9999

4 2 Renseignement des conditions de
prise en charge

Une fois le choix du bénéficiaire effectué, sélectionner la nature de la
prise en charge.

4 2 1 Sélection de la nature de prise en charge

La nature de la prise en charge Maladie est proposée par défaut.
Pour changer de nature de prise en charge, effectuer les actions
suivantes :

4= PRISE EN CHARGE =

Le curseur est par défaut sur la ligne
Maladie, appuyer alors sur la touche
« ,444»,

Pas d'exonération |

Accident causé
far un tiers: 7

Date accident:

Les autres natures de pri seraedansc hargg
un pop-up, en fonction du bénéficiaire sélectionné :
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Accident du travail
Maternité

Positionner le curseur avec les touches
« HAUT » et « BAS » sur le contexte
souhaité puis valider le choix avec la
touche « DROITE » ou « VAL ».

Chaque sélection entraine un retour al 6 ®c r an

de | a nature

= PRI [% O AL

. N =
e I
S mhmin
(LR CEUREE ]
Lt N
LT BT E
e RN |

de
s ®|

par am®tr

déassurance ectionn®e

4= PRISE EN CHARGE =/

MALADIE =]

Confiezme 410
o4 PRISE EN CHARGE =
e NT DU TRAVALE

chion AT [l

Support acouisition:

4= PRISE EN CHARGE =y 4 PRISE EN CHARGE
ACCIDENT DU TRAW &1L 1| D Dat ey L
Selection AT Bl Accident du travail |l Sun

Creganisme: | Materrité h

Diate: \_4

MumEro:

4= PRISE EN CHARGE =
MMATERMITE ]
Date maternité:

Synoptique de la sélection de la prise en charge
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4 2 2 Maladie

Dans ce paragraphe sont décrits les différents paramétrages
possibles concernantMalagiee nat ure doéass.t

I est possible de passer direc
(touche « DROITE» ou « VAL »): le VITAL'ACT-3S propose

automatiquement la saisie des champs obligatoires.

PRISE EM CHARGE

Date accident:

Si l a nat ur éeMalalie ®s sélectiannée, & est possible de
renseigner plusieurs champs avant de continuer :

T I 6ALD,

1

6exon®ration,
i |l 6accident a ®t ® caus® par un

Conforme ALD

Cette question est posée automatiquement par le VITAL'ACT-3Ss 0 i

a une ALD en carte pour le bénéficiaire.

Cette fonctionnalit® nGoetsdépend alss t ouj
données de la carte Vitale insérée. Si le patient possede une Affection
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de Longue Durée (ALD) enregistrée dans la carte, il est possible de
pr ®ci ser si |l es soins de |l a FSE: sont

4= PRISE EN CHARGE =

Positionner le curseur avec les touches
Exonération; «HAUT » et «BAS» sur la ligne
Paz d'exonération M| | Conforme ALD puis sélectionner la
Accident causé fonctionnalité avec la touche « A44».
bar un tiers: v .|

Date accident:

Le message suivant apparait :

Les =oins sont-ils
p?g&fgnrgefl_%u? Positionner le curseur avec les touches
' « HAUT » et « BAS » sur la réponse

i souhaitée puis valider le choix avec la
touche « DROITE » ou « VAL ».
Man

Une fois la réponse validée, le | ect eur revient
paramétrage de la nature de prise en charge sélectionnée pour
permettre | e param®trage des autres
suivante.

Si l e patient pr®sente | dattest
enregistrée dans sa carte Vitale, il est alors possible de paramétrer

cette exonération dans la section Exonération (Cf. Chapitre
Exoneration).
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Exonération

Cette fonction permet de sélectionner un type particulier
déexon®ration

4= PRISE EM CHARGE =

ML ADIE | _
Conforme ALD: - Positionner le curseur avec les touches

«HAUT » et «BAS» sur la ligne
Exonération puis sélectionner la

Accident causé fonctionnalité avec la touche « 444».
par un tiers: 7 |

Cate accident:

Une fois le choix Exonération sélectionné, le message suivant
propose une | iste des types dbéexon®r e

S0ins exonérés _
ALD =ur attestation Positionner le curseur avec les touches

Prévention exonérée « HAUT » et « BAS » sur la réponse
FEgime: Uy souhaitée puis valider le choix avec la
Maternité expirée touche « DROITE » ou « VAL ».

Pas d'exonération

Léexon®ration valid®e, Il e |l ecteur re
la nature de prise en charge sélectionnée pour permettre le
param®t r age des autres donn®es ou | e pa

Accident causé par un tiers ?

Cette question est posée automatiquement par le VITAL'ACT-3S

Pour renseigner ce parameétre, il faut suivre les écrans suivants :

. —
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4= PRISE EN CHARGE =

Positionner le curseur avec les touches
«HAUT » et «BAS» sur la ligne
Accident causé par un tiers puis
sélectionner la fonctionnalité avec la
touche « A44».

Date an:mdent

Apparait alors le message suivant :

S'agit-il d'un accident —
caluse par un Hers? Positionner le curseur avec les touches

« HAUT » et « BAS » sur la réponse
‘ ‘ i \ ‘ souhaitée puis valider le choix avec la
touche « DROITE » ou « VAL ».
Mon

Si la réponse sélectionnée est Oui, une nouvelle zone apparait dans
| 6®cran de param®trage qui per met de

4= PRISE EN CHARGE =

Exonération;
Pas d'exonération M| | Taper la date puis valider la saisie avec
Accident causé la touche « DROITE » ou « VAL ».
p:uar un tiers: O .|
accident:

4 2 3 Accident du travail

Si | a nat ur eAccidéna dustiavad a été sélectionnée, |l
faut s®l ectionner | 6organisme gestior
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ou créer un nouvel organisme. Cette sélection est obligatoire pour
| 6 AT.

Données AT présentes sur la

carte
Pour l e cas oY% | 6organisme f ait par
propos® | 6®cr an, s®l ectionner I 60

suivante avec la touche « DROITE » ou « VAL ».

4= PRISE EM CHARGE =

ACCIDEMT DU TRAMN AILM
Seélection AT ]
O ganisme:

Ciate:

Purmero;

=upport acouisition:

Positionner le curseur avec les touches
«HAUT » et «BAS» sur la ligne
Sélection AT puis appuyer sur la
touche « A4d» pour afficher les
organismes inscrits en carte.

Org, gest 17211234
Ident.; 987654321
Qg gest.: 000000000
Ident.; 000000000

=haLvel AT up

Dans l e cas o¥% | 6
nbest pas inscrit
la ligne Nouvel AT pour paramétrer
celui-ci.

Dans |l e cas 0% | 6organi sme souhait® |
est possible de le créer en positionnant le curseur sur la ligne Nouvel

AT dans | 6-@essusa ha pmtcédure de saisie est ensuite la

méme que celle décrite dans le paragraphe suivant (données AT

absentes en carte).

Ingenico

Healthcare
e-ID
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Données AT absentes de la

carte
Si | 6organi sme souhait® nbéest pas pr
donn®e AT nbdest pr®sente dans | a cart

apres la sélection de la nature de prise en charge Accident du
travail :

4= PRISE EN CHARGE =
ACCIDEMT DU TRAN A Positionner le curseur avec les touches

=Mouvel AT= « HAUT » et «BAS» sur la ligne
RN 6195995993 | Organisme,  taper le numéro puis
Date: valider la saisie avec la touche
MLmara: « DROITE » ou « VAL ».

Support acguigition:

Renseigner ensuite les champs suivants, en fonction des données
disponibles sur le feuillet AT :
4= PRISE EM CHARGE =

ACCIDEMT DU TRAY A Positionner le curseur avec les touches

=Mouvel AT= .| ;
HAUT BA la ligne Dat
Oraanizme:  D1gaggagg] | PAVT > et«BAS»> surla ligne Date,

taper la date de |
la saisie avec la touche « DROITE » ou

Pumér « VAL ».

Support scouisition:
4= PRISE EM CHARGE =

ACCIDEMT DU TRAN A Positionner le curseur avec les touches

=Mauvel AT= .| :
Organisme:  010999gag] | ¢ HAUT > et «BAS» sur la ligne

Diate: 1710452011

Numéro, taper | e nu
puis valider la saisie avec la touche
« DROITE ».

Support acguigition:

73/121 VI T AL 638 CGlide utilisateur i Prescripteurs |ngen|co
Copyright © 2015 Ingenico / All rights reserved Healthcare
e-ID



Il est ensuite proposé de saisir le type de support contenant

[ 6

nf ormat:i on

4= PRISE EN CHARGE =
ACCIDENT DU TRAN AILM

=Mouvel AT= ...
Crganisme: 019999993
Ciate: 17042011
MumeEro:

Support acouizition:
Feuillet AT

Feuillet AT

Certificat d'affiliation
Déclaration wictime

4 2 4 Maternité

Dans | e
message

cas
gui

4= PRISE EN CHARGE =
MATERMITE ...
Ciate maternits:
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sur | 6 AT

Positionner le curseur avec les touches
«HAUT » et «BAS» sur la ligne
Support acquisition puis sélectionner
la fonctionnalité avec la touche « A44».

Positionner le curseur avec les touches
« HAUT » et « BAS » sur la réponse
souhaitée puis valider le choix avec la
touche « DROITE » ou « VAL ».

o | a nature

6®cr an

Positionner le curseur avec les touches
« HAUT » et « BAS » sur la ligne Date
maternité, taper la date puis valider la
saisie avec la touche « DROITE » ou
« VAL ».

Ingenico

Healthcare
e-ID
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Si la date a saisir correspond au mois en cours, saisir simplement le

jour pui s v ecbnplétierr , propokedaa uparo défaut
automatiqguementle moi s et | 6ann®e en cou

4 3 Renseignement du parcours de soins

4 3 1 Sélection du parcours de soins

LO®t ape du parcours de soins noest
concernés et en fonction des parameétres CPS effectués au

démarrage (Cf. 2_3 1 Enregistrement de la carte CPS ou 3_3 1 Infos
lecteur).

La premiére ligne permet de sélectionner le contexte du parcours :

4= PARCOURS SOINS =

hedecin traitant

mJ | Positionner le curseur avec les touches
Traitant déclars: Oui « HAUT » et « BAS » sur la premiére
MEdecin orienteur: ligne puis sélectionner la fonctionnalité
avec la touche « 444»

L6®cran suivant apparait

o —
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Urgence Positionner le curseur avec les touches
Moy . médecin traitant « HAUT » et « BAS » sur la réponse
Traitant de substitution souhaitée puis valider le choix avec la
Hors résidence touche « DROITE » ou « VAL »

CQrienté par traitant

= PARCOURS SOINS =

hi&decin traitant

Traitant déclaré: Cui
h&decin orienteur:

| trsit -
Trzi4e PARCOURS SOINS =)
d= PARCOURS SOINS =p f Trsi4® PARCOURS SOINS =
Orignté par médecin L B Hors résidence -
traitant | Urgence Tr Sclard:

Rowy. médecin traitant |
Traitant de substitution
Hors résidence

Oriente par traitant

Traitant déclare: Oui

hédecin orienteur: = hEdecin arienteur:

4= PARCOURS SOINS =
Hors residence m
Traitant déclaré:

hiEdecin orignteur:

Synoptique de la sélection du parcours de soins

4 3 2 Déclaration du médecin traitant

Dans le cas ou il est nécessaire de savoir si un médecin traitant a été
déclaré, le curseur est positionné automatiquement sur la ligne
Traitant déclaré.
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= PARCOURS SOINS =
Hors résidence Sélectionner la fonctionnalité avec la
Y touche « A44»

kEdecin orisnteur:

Est ce que e patient &
ﬂec'*a'irea'ﬁgn’}"fde':"" Positionner le curseur avec les touches
' « HAUT » et « BAS » sur la réponse

i souhaitée puis valider le choix avec la
touche « DROITE » ou « VAL »
Me zait pas

Val ider | 6®cr adWR@A@Meou«dVALY. ouche ¢

4 3 3 Saisie du médecin orienteur

Dans le cas ou il est nécessaire de saisir le médecin orienteur, le
curseur est positionné automatiguement sur la ligne Médecin
orienteur.

4= PARCOURS SOINS =
Drienté par medecin
traitant ... ] Sélectionner la fonctionnalité avec la
Traitant déclaré: Oui touche « Ad4»

hédecin orienteur: ]

La sélection de la ligne Médecin orienteur ent rai ne | 6af fi
message suivant :
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Positionner le curseur avec les touches

] | « HAUT » et « BAS » sur le médecin
=hjout médecin= 2 orienteur souhaité puis valider le choix
BIDE JE&M avec la touche « DROITE » ou « VAL »
DURARD JEAR Si |l e m®decin nobdes
DURARMD LUCETTE I | liste, positionner le curseur avec les
GEME ALAIN touches « HAUT » et « BAS » sur la
MAGNERCMN JEAN-PIEF ligne  <Ajout  médecin>  puis

sélectionner la fonctionnalité avec la

touche « 444»

Saisir alors le nom et le prénom du médecin orienteur.

Positionner le curseur avec les touches
4= AJDUTER =W | « HAUT » et « BAS » sur la ligne Nom,
taper la valeur puis valider la saisie
avec la touche « DROITE » ou « VAL »
Positionner le curseur avec les touches
«HAUT » et «BAS» sur la ligne
Prénom, taper la valeur puis valider la
saisie avec la touche « DROITE » ou
« VAL »

I est possible déinitialiser Ila
menu (Cf Chapitre Médecins orienteurs) pour faciliter la création de la

FSE. La liste des médecins orienteurs s 6 enr i chi e ens
mesure des saisies

Val ider | 6®cr adWR@A@Meou«dVALY. ouche ¢
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4_4 Reglement/Tiers-payant

L6®t ape Réghemede permet de déclarer le contexte de
paiement.

(4=  REGLEMENT =

Tiers-pavant AMO+AMC
Tiers-payant AMC
Tiers-payant intégral

Altestation ACS:
Aucune

Dans le cas ou une mutuelle, dont les droits sont ouverts, existe dans
la carte Vitale, elle est affichée pour information, avant de proposer
l es diff®rents choix de r gl emen
pour faire disparaitre cette fenétre. Les informations sur les mutuelles
en carte sont ensuite toujours accessibles par appui sur la touche
«+eé, comme indigu® en bas de | 6®

La mutuelle
TArararaiien
gestion separes est
presente en carte -
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4 4 1 Pas de tiers-payant

Lorsque la ligne Pas de tiers-payant est sélectionnée et validée avec

la touche « DROITE» ou « VAL é, i noéy a pas d
supplémentaire a saisir, le lecteur passe directement " | 6 ®t ap
suivante.

4= REGLEMENT o

Paz de liers-payant =
Tiers-pavant AMO Positionner le curseur avec les touches
Tiers-payant AMO+AMC « HAUT » et « BAS » sur la ligne Pas

VBT s de tiers-payant puis valider le choix

Tiers-payant intearal avec la touche «DROITE» ou

Attestation ACS:
ALcune ...

« VAL ».

4 4 2 Tiers-payant AMO

Lorsque la ligne Tiers-payant AMO est sélectionnée et validée avec

la touche «DROITE» ou «VAL», aucune information
suppl ®mentaire nbest " saisir, e |
(paragraphe 6.6).

4=  REGLEMENT =
Pas e tiers-payant

_F:'I"" +.ﬂ-.l‘-.-1 Positionner le curseur avec les
Tiers:gaiant ANAC t_ouche_s « HAUT » et « BAS » SL!I’ la
Tiers-pavant intéaral ligne Tlers—payant AMO puis valider
le choix avec la touche « DROITE »
o ou « VAL ».
Altestation &ACS:
ALICLne .. |
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Dans les cas Tiers-payant AMO ou Tiers-payant AMO+AMC, si les
droits AMO ne sont plus a jour sur la carte Vitale, une alerte est
affichée parle VI T AL 638 @olr inciter a faire une mise a jour de la
carte Vitale :

‘ La carte Yitale n'est

bas ajour. Le
tiers-payant sur &
part obligatoire est
imposzible, Forcer?

L

4_4_3 Attestation ACS

Avec la gestion du TPi ACS, il est possible

A LICLInE
I:,_=,| AR de renseigner les informations concernant
TPi contrat & une attestation ACS lors de la sélection du
TPi contrat B mode de réglement. Les choix sont :

TPi contrat C TPi social AMO, TPi contrat A, TPi contrat

B ou TPi contrat C.

4_4 4 Tiers-payant AMO+AMC ou Tiers-payant AMC

Si le Tiers-payant AMO+AMC ou le Tiers-payant AMC est
s®l ectionn®, un certain nombre déinf
renseigner. Trois cas se présentent alors :
1 Une mutuelle est enregistrée dans la carte Vitale et les droits
sont ouverts,
1 Une mutuelle est enregistrée dans la carte Vitale et les droits
sont fermés,

T I'l néy a pas de mutuelle enregist
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En fonction du cas rencontré, il est alors possible de :

I Sélectionner la mutuelle en carte avec droits ouverts ou
fermés,

1 Saisir une nouvell e nestatienddurhie
par le patient,

I Saisir une attestation TPi ACS, renseigner le type de contrat
(A,B ou C) et préciser « Paieme nt coor don m®u
« Procédure standard SESAM-Vitale ».

Sélectionner la mutuelle en
carte avec droits ouverts

Pour sélectionner la mutuelle en carte, il faut suivre les instructions de
| 6®cr an: sui vant

4= COMPLEMENTAIRE =

Mutuelle 7272727272 Positionner le curseur avec les touches
droits ouverts| | « HAUT » et « BAS» sur la ligne
Paz de code service Utiliser données carte, activer la case

Itilizer mutuelle carte ou non avec la touche « A#M» puis
Attestationmutuele ] |val i der | 6®cr a droitew {
Forcer code zervice | | ou « val ».

Dans le cas ou la mutuelle sélectionnée est une mutuelle en gestion
séparée, il est nécessaire :
Déenregistrer la mutuell e dans

Ajoutdans | 6®cran propos®,

De paramétrer la gestion séparée dans le menu tel que décrit dans le
chapitre

Transmission via OCT.

* —
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Si les droits sont fermés,unpop-up en i nformera | 6util

Youlez-vous forcer la —
période des draits Positionner le curseur avec les touches

mutuelle ¢ « HAUT » et « BAS » sur la réponse
souhaitée puis valider le choix avec la

touche « DROITE » ou « VAL ».
Mon

Sélectionner une autre mutuelle
partir doune att
par le patient

4= COMPLEMENTAIRE =

Mutuele F272727272 _
droits auvertz| | Positionner le curseur avec les touches

Pas de code service «HAUT » et «BAS» sur la ligne
Ltilizer mutuelle carte (1] | Attestation mutuelle puis activer la
Attestation mutuelle case ou non avec la touche « Ad4».

Forcer code service [

Définir ensuite le type de la mutuelle :

17 CMU,

1 Mutuelle pré-paramétrée,

1 Nouvelle mutuelle.
4= MUTUELLE Utiliser les touches «HAUT» et
=Ajout mutuelle= Bl | « BAS » pour sélectionner la mutuelle
puis valider le choix avec la touche
« DROITE » ou « VAL ».
Sélectionner la fonction Ajout mutuelle
avec la touche « A4» pour saisir une
nouvelle mutuelle.
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So6i | sbagit
apres avoir coché la ligne

déune CMU, une | iste

CMU. Il est alors possible de sélectionner

de

| 6une des CMU propos®es ou de d®cide
avec la fonctionnalité Ajout mutuelle :

= jout Challk=
FUTUELLE A4
FUTUELLE BB
S5555551
tatatatatatatats]
g99999997

Pour activer la CMU, appuyer sur la
touche «+ ». Les mutuelles 99999997,
88888888, 55555551 sont alors ajoutées
a la liste des mutuelles enregistrées.

Pour sélectionner la CMU, positionner le
curseur avec les touches « HAUT » et
« BAS » sur le numéro souhaité puis
valider le choix avec la touche
« DROITE » ou « VAL ».

Pour saisir une nouvelle CMU,
positionner le curseur avec les touches
« HAUT » et « BAS » sur la ligne <Ajout
mutuelle> puis sélectionner la
fonctionnalité avec la touche « Add».

Dans | e cas
avec la liste des mutuelles préenregistrées (Cf. astuce) ou la
possibilité de créer une nouvelle mutuelle avec la fonction <Ajout
mutuelle> :

oY il ne sobdagi-t pas

Pour ajouter une nouvelle mutuelle,
positionner le curseur avec les touches
«HAUT » et «BAS» sur <Ajout
mutuelle>  puis  sélectionner la
fonctionnalité avec la touche « Ad4d».
Un nouvel écran permet alors de saisir
le numéro de la mutuelle.
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1 est possible doéinitialiser u

Mutuelles) pour faciliter la création de la FSE. La liste des mutuelles
sdéenrichit ensuite au fur et °

4 5 Actes effectués

451S®l ection dbébun acte

Pour aller plus vite, il est conseillé de saisir dans le menu les
associations dbéactes (

Mes actes) les plus utilisées de maniére a éviter de les recréer a
chaque fois. Ces associations apparaissent alors en priorité a la place
des actes NGAP qui deviennent accessibles par appui sur la touche
« + »,

SELECTION ACTE
MO ACTE [ Positionner le curseur avec les touches
«HAUT » et «xBAS€& sur | 6 a4
dbactes souhait®e
avec la touche «DROITE» ou
« VAL ».

Pour coter un acte non enregistré, appuyer sur la touche « + » pour
faire apparaitre la liste des actes de la nomenclature NGAP.
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Positionner le curseur avec les touches

23,0012 souhaité, puis valider le choix avec.

LU

39,05 M Deux possibilités :

G.GOM Coter cet acte sans modifier les
31,254 parameétres : appuyer alors sur la
touche « DROITE » ou « VAL ».

Coter cet acte mais consulter, voire
modifier les parametres : appuyer alors
sur la touche « A44»

4 52Param®trage de | dacte

suivant permet de consul ter
cte choi si

—

O>O>|

)
(¢}
-
Q
=}

Il est possible de finaliser cette étape de paramétrage a tout moment
avec la touche « DROITE» ou«VALé pour valider
| 6®t ape suivante

. —
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