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Suite a la mise a jour 366, si dans I'onglet courrier, vos modéles de documents s’'impriment ou
s’enregistrent vierge, la procédure suivante vous permettra de copier le texte du document dans une
page de type Word ou autre, afin de I'imprimer sans avoir a passer par le logiciel.

1.1 Cliquer sur I'onglet « Courrier »

Détails sur le patient DESMAUX NATHALIE - n*1
Aazuré l Adreszes ] Complémentaire ] Bloc-Motes | Al Courriers ‘ Divers ] Factures ] Documents ]
Date Fédacteur | Ohbjet
IMFIRMIER 7151 AL4:

1.2 Cliquer sur « Ajouter » si vous <

voulez ajouter un courrier
Ajouter

1.3 Cliquer sur « Modifier » afin de | p——

d’ouvrir un courrier existant -

Supprimer
Copier
L) LANNOEES 2
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1.4 Double cliquer sur le document désiré dans le

champ « Modeles de document ». Le contenu du
document sera visible dans la fenétre de droite
« Contenu du document »

Détails sur le courrier
Objet du document Contenu du document
IHaspitalisation Premier certificat médical A
Entéte :| Toutes les pages =] [pour hospitalisation sur demande d'un tiers
Modéles de document
Compte rendu Orthoptique A .
Dispense de sport je soussigné Monsieur ALAIN INFIRMIER7151
Fiche Orthoptique docteur en médecine, inscrit au tableau du Conseil de I'Ordre des médecins dr
Fiche synthese bilan MK
Fiche synthése bilan podologue domicilié
ITT Accident Route certifie avoir examiné ce jour
ITT Accident Sport DESMAUX NATHALIE
ITTgtession Né(e) le 15/06/1955
ITT Prolongation s g - ppmp——— E——— =
: 2 domicilié(e) a 5 BD ALEXANDRE OYON 72019 LE MANS CEDEX 2
Relance impayés
Y accination : v 7
aconation SrianPRals B [ll<t avoir constate les troubles suivants :
Ajouter
Modifier yY = Y
Supprimer 5
Pour agrandir la zone de texte, cliquer sur celle-ci avec le bouton droit Imprimer

\ 4

1.5 Appuyer successivement
sur les touches « Ctrl» et « A »
de votre clavier afin de
sélectionner l'intégralité du
texte contenu dans votre
document. Si la manipulation a
fonctionné, le texte doit
apparaitre en surbrillance.
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1.6. Appuyer successivement
sur les touches « Ctrl» et « C»
de votre clavier afin de copier
I'intégralité du texte contenu
dans votre document.
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1.7 Ouvrir un page vierge a partir de votre logiciel de traitement de texte.
(Page Word pour cet exemple)

assecco:| asmbccoc AaBbC Aasbee AAB

1.8 Appuyer successivement sur les touches « Ctrl» et « V » de votre
clavier afin de coller 'intégralité du texte dans la page vierge.

Premier certificat médical
pour hospitalisation sur demande d'un tiers

ALAIN INFIRMIERT151
bleau du Conseil de IOrdre des médech

ins du département

YON 72019 LE MANS CEDEX 2

icle L.333 du Code

Une fois le texte collé dans votre nouvelle page, rendez-vous dans la barre de menu de votre logiciel
de traitement de texte afin d’imprimer votre document.
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